Politica y Procedimientos para la Instruccion en Linea

Celebrity School of Beauty (“Celebrity”) ofrece educacidon a distancia (DE) como método de imparticion
en programas que se identifican como “hibridos” en su titulo. Estos programas combinan partes de
capacitacidn en el campus con actividades de educacién a distancia, donde el instructor y el estudiante
estan separados por la distancia fisica y la interaccidn instructor-estudiante ocurre a través de multiples
modalidades de medios digitales. Para garantizar que todos los enfoques de instruccidn hibrida cumplan
con los mismos estdndares de alta calidad que existen para la educacién tradicional en el campus, a
continuacién se proporcionan los estandares para la imparticién y evaluacién de la educacion a distancia.
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2)

4)

Plataforma en linea : Plataforma de aprendizaje digital Milady CIMA. Para acceder al curso, visita
www.miladycima.com . Para iniciar sesidn, utilice las credenciales proporcionadas por la escuela.

Formato de educacion a distancia hibrida : Nuestros programas “hibridos” son una combinacién de
educacion en el campus y en linea. Los estudiantes participan en ambas modalidades de forma
semanal, segln se especifica en el esquema del programa. Para la parte en linea del programa, la
escuela utiliza una combinacién de entorno de aprendizaje sincrdnico y asincrdénico entre
estudiantes e instructores. Esto significa que los estudiantes participan en clases en vivo a través de
videoconferencias durante dias y horarios especificos y en actividades y evaluaciones a su propio
ritmo, de manera similar a lo que ocurriria si el estudiante estuviera en el campus. Se requiere la
participacién activa en clase, tanto en videoconferencias como en actividades de aprendizaje a su
propio ritmo, para obtener créditos por la clase. La plataforma digital rastrea todo el tiempo que el
estudiante pasa dentro del curso y los estudiantes obtienen créditos por el tiempo que estuvieron
conectados.

1. Aviso Importante para Beneficiarios del VA: Los estudiantes que se inscriban en programas
ofrecidos en un formato hibrido (educacion a distancia) no son elegibles para recibir beneficios
educativos del VA. Solo los programas ofrecidos completamente en persona pueden ser certificados
para financiamiento del VA.

La escuela se reserva el derecho de determinar la cantidad de horas que se pueden completar en
linea, hasta el 50% del programa. Sin embargo, la educacion a distancia no se utilizara para
experiencias clinicas en las que un estudiante realice aplicaciones practicas en un modelo y/o cliente
en vivo.

Etiqueta en el aula virtual : se espera que los estudiantes sigan siempre el cddigo de conducta de la
escuela, incluso durante las clases virtuales. Esto incluye llegar a tiempo, vestirse apropiadamente,
silenciar los micréfonos cuando no hablan, usar lenguaje y gestos respetuosos, abstenerse de
conductas disruptivas y evitar el plagio.

Asistencia y participacion : se requiere asistencia y se tomara durante las clases en linea, y se espera
que los estudiantes participen activamente en debates y actividades de aprendizaje. Los instructores
utilizaran varios métodos de participacion, como preguntas y respuestas y debates grupales, para
garantizar que los estudiantes estén atentos y aprendan. Cuando no esta en una videoconferencia
“en vivo” con el instructor, la plataforma rastrea el tiempo que el estudiante pasa dentro del curso
completando actividades de clase. Si el estudiante estd inactivo durante mas de 15 minutos, se
detiene el seguimiento del tiempo.


http://www.miladycima.com/

5)

Asignaciones y evaluaciones : los instructores brindaran instrucciones y comentarios para las tareas,
proyectos y evaluaciones a través de la plataforma en linea. Los estudiantes deberan entregar su
trabajo de acuerdo con los plazos establecidos. Las evaluaciones, como cuestionarios y exdmenes, se
completan al final de cada unidad de instrucciéon. Ademas, al menos una vez al mes, el instructor
realizard una evaluacion en el campus para medir la comprensién del estudiante del contenido del
plan de estudios impartido a través de la educacién a distancia en los meses anteriores. La siguiente
es una lista no exhaustiva de métodos mediante los cuales se pueden realizar dichas evaluaciones:
preguntas y respuestas, discusién, demostracidn, aprendizaje cooperativo, resolucién de problemas,
conferencias interactivas, presentaciones de estudiantes y en el aula, laboratorios y actividades en
salones de estudiantes.

Al completar todos los requisitos del plan de estudios, el estudiante debe aprobar un examen
académico integral final y una evaluacion practica, que se administran en el campus, para demostrar
el dominio de todas las competencias requeridas por el Estado de Florida y Celebrity.

Comunicacion : Los estudiantes e instructores se comunicaran a través de la Plataforma de
Aprendizaje Digital CIMA por correo electrdnico, foros de discusion o sistemas de mensajeria (es
decir, chat), para hacer preguntas o buscar aclaraciones. El instructor estara disponible durante el
horario de clase programado y respondera a las comunicaciones recibidas fuera del horario de clase
programado dentro de las 48 horas.

Requisitos tecnoldgicos : se espera que los estudiantes tengan, como minimo, las siguientes
habilidades para tener éxito en los cursos de educacién a distancia: competencia bdsica en
mecanografia, conocimiento del sistema operativo de su computadora, procesador de textos, envio y
recepcion de correos electrénicos con archivos adjuntos, uso de un navegador de Internet y motor
de busqueda, posibilidad de descargar y usar aplicaciones.

a) Hardware : tableta, computadora portatil o de escritorio (versién: macOS 10 .9 o posterior,
Windows 10 o posterior), acceso a Internet con una conexidn de banda ancha de alta velocidad:
2 Mbps de carga y 6 Mbps de descarga minimo, cdmara web y micréfono (podria estar
integrados en el dispositivo o separados), y acceso a un entorno adecuado para la educacién a
distancia. Nota: Los estudiantes reciben un dispositivo portatil aprobado (es decir, una tableta)
como parte de su kit de estudiante. El costo del dispositivo es de $500. Si el estudiante no
necesita el dispositivo, deberd rechazar la tableta y no se le cobrara ningun cargo. Sin embargo,
la tableta no es reembolsable una vez que la escuela la emite.

b) Software : los estudiantes necesitan acceso a los siguientes recursos digitales:

i) Plataforma de aprendizaje digital Milady CIMA (versién web y/o aplicacién) para instruccidn
tedrica, actividades, cuestionarios, examenes y comunicacion.

ii) Navegador MacOS o Windows: versiones Safari 7+, Firefox 27+ o Chrome 30+, Edge 12+,
Firefox 27+ o Chrome 30+.

iii) Herramienta de videoconferencia: Zoom (ultima version).

iv) Software o aplicacion para tomar notas (Microsoft Word, Pages, aplicacién Notability).



8) Soporte y asistencia : Celebrity ofrece soporte técnico y recursos para ayudar a los estudiantes e
instructores a navegar el aprendizaje en linea de manera efectiva. Cualquiera que necesite ayuda
debe llamar a la escuela al 305-267-7277.

9) Adaptaciones especiales : los estudiantes con necesidades o adaptaciones especiales deben
informar a la escuela con anticipacidn para recibir el apoyo adecuado durante la instruccion en linea.

10) Seguridad en Internet y uso responsable : Celebrity alienta a los estudiantes e instructores a recibir
educacion sobre la seguridad en Internet y el comportamiento responsable en linea, lo que incluye
evitar compartir informacién personal y denunciar cualquier contenido inapropiado.

i)

i)

11) Grabaciones y privacidad:

Acceso a la clase : para acceder a la clase en linea, el estudiante debe utilizar el nombre de
usuario Unico y la contrasefia temporal proporcionados por la escuela. Durante el primer
inicio de sesion, el estudiante debera restablecer su contrasefia. Celebrity recomienda el uso
de una contrasefia segura que no pueda predecirse facilmente.

Sala de espera : hay una funcién de "sala de espera" en la plataforma de videoconferencia,
gue permite al instructor anfitrion examinar a los participantes antes de otorgarles acceso a
la clase. Esto evita que usuarios no autorizados se unan.

Gestidn de enlaces de clases : los enlaces de clases se distribuyen Unicamente a los
estudiantes registrados a la direccidén de correo electrénico registrada. Los enlaces de clases
no deben compartirse publicamente ni en plataformas de redes sociales.

Comunicacion segura : se anima a los estudiantes e instructores a comunicarse
estrictamente utilizando la plataforma de aprendizaje digital CIMA. Esto es para garantizar
gue la comunicacién sea segura. Ademas, bajo ninguna circunstancia se debe enviar
informacion de identificacién personal como nimero de seguro social, licencia de conducir,
etc. a través de la plataforma de aprendizaje digital CIMA. La escuela nunca solicitara
credenciales de inicio de sesidn u otra informacidn confidencial a nadie por correo
electrénico. Reporte inmediatamente a la escuela cualquier comunicacién sospechosa que
pueda estar intentando robar este tipo de informacion.

a escuela puede grabar actividades en linea con fines de calidad o para

compartir dichas actividades con los estudiantes que faltan a la sesidn. Los estudiantes y profesores
dan su consentimiento a dichas grabaciones como condicién para inscribirse o impartir un curso en
linea. Sin embargo, Celebrity se toma en serio la privacidad de los estudiantes y profesores. Los
estudiantes e instructores deben abstenerse de tomar fotografias o grabar videos de la instruccién
en vivo o del aprendizaje virtual. Si el estudiante necesita grabar una pantalla o tomar fotografias de

una pantalla, debe solicitar permiso previo. En cualquier caso, la distribucién o el intercambio
(incluso entre familiares) de dicha grabacidon estd estrictamente prohibido ya que compromete la
privacidad de todos los involucrados y es una violacidn de las reglas escolares. Cualquier violacion de
este tipo puede resultar en la suspensidn o terminacion de la inscripcion/empleo.

12) Registros y expedientes académicos : al final de cada semana, los instructores presentan al
registrador un informe de asistencia y calificaciones. Esa informacién se registra en el sistema de
informacion estudiantil de la escuela y pasa a formar parte del expediente académico oficial del



estudiante. Las transcripciones (oficiales o no oficiales) estan disponibles en el registrador e
identificaran todas las partes del programa que se obtuvieron a través de la educacién a distancia.

13) Transferibilidad del crédito : La escuela no puede garantizar que los logros académicos obtenidos a
través del método de educacidn a distancia sean aceptados para reciprocidad o elegibles para
obtener una licencia en otros estados. Los programas de Celebrity School of Beauty estan disefiados
para cumplir con los requisitos de registro o prelicencia de Florida y no se ha determinado si
nuestros programas cumplen con los requisitos de otros estados. Los estudiantes que deseen
obtener la licencia en otros estados deben confirmar con el otro estado la transferencia de crédito o
los estandares de reciprocidad.



